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Schéma organisationnel type

Descriptif de système de gestion                          et de contrôle

Organigramme et diagramme(s) relatifs à la convention de subvention globale

Programme opérationnel 

	


Nom de l’organisme intermédiaire

	


Période de programmation

	


Date de mise en place de l’organigramme et des diagrammes afférents :

	


Contenu du dossier

	I -
	Organigramme de l’organisme intermédiaire

	Détail par type de fonction :

	
	(
Pilotage et coordination

	
	(
Services gestionnaires

	II -
	Diagrammes par dispositif et mode d’allocation

	II-1 -
	Subvention versée à des organismes tiers

	II-2 -
	Mise en œuvre de dispositif par voie de marchés

	A
	Phase amont

	B
	Phase aval

	II-3 -
	Financement des opérations propres de l’organisme intermédiaire

	A
	Phase amont

	B
	Phase aval
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Nombre d’ETP mobilisés :














(
Pilotage et coordination

Fonctions exercées par l’équipe d’animation et d’appui :

· préparation et lancement des appels à projets ;

· contrôle qualité gestion ;

· suivi financier et déclaration des dépenses de la subvention globale ;

· pilotage qualitatif et quantitatif des dispositifs cofinancés, renseignement des indicateurs ;

· rédaction d’un rapport annuel d’exécution ; 

· rédaction d’un rapport annuel sur les contrôles réalisés par l’organisme intermédiaire contrôle de service fait et contrôle qualité gestion) et sur les suites réservées aux constats de l’ensemble des contrôles ;

· participation aux comités de suivi, de l’évaluation et de programmation compétents.

Autres fonctions exercées, le cas échéant :

	


Missions devant être réalisées via des prestataires, le cas échéant:

	


(
Services gestionnaires

Fonctions exercées par les services gestionnaires :

· tâches « amont »

· information, animation, appui aux bénéficiaires

· enregistrement des demandes et instruction des dossiers

· sélection, notification aux bénéficiaires de la sélection, de l’ajournement ou du rejet

· établissement et signature des actes attributifs des aides

· renseignement des données techniques et financières dans PRESAGE
· tâches « aval »

· suivi de l'exécution des opérations

· recueil des données relatives aux indicateurs du PO

· contrôle de service fait, dont visite sur place en cours d’exécution

· paiement des aides aux bénéficiaires

· classement et archivage des dossiers

· renseignement des données techniques et financières dans PRESAGE
Modes d’allocation du FSE retenus

	Mode d’allocation
	Intitulé du dispositif cofinancé, en référence à l’annexe 2 de la convention de subvention globale
	Montant FSE sollicité, en référence à l’annexe 3 de la convention de subvention globale
	Positionnement sur le Programme opérationnel (axe, mesure, sous-mesure)

	Subvention versée à des organismes tiers
	
	
	

	Mise en œuvre de dispositif par voie de marchés
	
	
	

	Financement des opérations propres de l’organisme intermédiaire
	
	
	


(
Remplir un diagramme (selon les modèles joints pages suivantes) pour chacun des modes d’allocation prévus.

II - 
Diagrammes par dispositif et mode d’allocation

II-1 - 
Subvention versée à des organismes tiers

	s
	Etapes de la chaîne traitement du dossier
	Identification du service responsable
	Instances de suivi et validation

	
	
	Exécution des travaux afférents
	Nbre ETP
	Saisie presage-web
	Nbre ETP
	Autorité exécutive de l’OI
	Comité de sélection de l’OI
	Cté de programmation régional

	PHASE AMONT
	Préparation et diffusion d’un appel à projet
	
	
	
	
	
	
	

	
	Réception et enregistrement des demandes de financement

Attestation de dépôt 
	
	
	
	
	
	
	

	
	Instruction de la demande
	
	
	
	
	
	
	

	
	Présentation du dossier au comité de sélection de l’OI
	
	
	
	
	
	Présentation pour validation
	

	
	Préparation du compte-rendu du comité de sélection
	
	
	
	
	Signature du compte-rendu 
	
	

	
	Présentation du dossier au comité de sélection régional, pour avis consultatif
	
	
	
	
	
	
	Présentation pour avis consultatif

	
	Notification des montants attribués
	
	
	
	
	
	
	

	
	Préparation de l’acte attributif de subvention
	
	
	
	
	Signature de l’acte attributif 
	
	

	1
	Total ETP affectés à la phase amont  ( ( (
	
	
	
	

	PHASE AVAL
	Suivi de l’exécution des actions conventionnées

	
	
	
	
	
	
	

	
	Visites sur place
	
	
	
	
	
	
	

	
	Vérification des bilans reçus, au titre du contrôle de service fait
	
	
	
	
	
	
	

	
	Mise en paiement de l’aide communautaire
	
	
	
	
	Signature proposition de paiement 
	
	

	
	Transmission du rapport de contrôle de service fait à l’autorité de certification et traitement de toute demande de pièces ou informations complémentaires
	
	
	
	
	
	
	

	
	Archivage et conservation du dossier de gestion
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Total ETP affectés à la phase aval  ( ( (
	
	
	
	


Missions devant être réalisées via des prestataires, le cas échéant :

	


II-2 - 
Mise en œuvre de dispositif par voie de marchés

A
Phase amont

	
	Etapes de la chaîne traitement du dossier
	Services associés à la mise en œuvre du dispositif
	Instances de suivi et validation

	
	
	Service bénéficiaire
	Service gestionnaire
	

	
	
	Exécution des travaux afférents
	Nbre ETP
	Exécution des travaux afférents
	Nbre ETP
	Saisie presage-web
	Nbre ETP
	Autorité exécutive de l’OI
	Comité de sélection de l’OI
	Cté de programmation régiona

	PHASE AMONT
	Formalisation du besoin et élaboration du cahier des charges 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Enregistrement du dossier de demande de financement
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Instruction de la demande de financement
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Présentation du dossier au comité de sélection de l’OI
	
	
	
	
	
	
	
	Présentation pour validation
	

	
	Préparation du compte-rendu du comité de sélection
	
	
	
	
	
	
	Signature du compte-rendu
	
	

	
	Notification de l’avis d’agrément au bénéficiaire
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Présentation du dossier au comité de sélection régional, pour avis consultatif
	
	
	
	
	
	
	
	
	Présentation pour avis consultatif

	
	Publication de l’offre 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Sélection du titulaire
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Notification de la décision 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Mise en place de l’acte d’engagement
	
	
	
	
	
	
	Signature de l’acte d’engagement
	
	

	
	Reprogrammation de l’opération à hauteur des montants effectivement
 attribués à hauteur de 
	
	
	
	
	
	
	Signature du compte-rendu
	Présentation pour validation
	Présentation pour avis consultatif

	1
	Total ETP affectés à la phase amont  ( ( (
	
	
	
	
	
	
	
	


B
Phase aval

	
	Etapes de la chaîne traitement du dossier
	Services associés à la mise en œuvre du dispositif
	Instances de suivi et validation

	
	
	Service bénéficiaire
	Service gestionnaire
	

	
	
	Exécution des travaux afférents
	Nbre ETP
	Exécution des travaux afférents
	Nbre ETP
	Saisie presage-web
	Nbre ETP
	Autorité exécutive de l’OI
	Comité de sélection de l’OI
	Cté de programmation régiona

	PHASE AVAL
	Suivi de l’exécution de la commande
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Réalisation de visites sur place
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Réception et vérification des factures (attestation de service fait)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Mise en paiement du montant dû
	
	
	
	
	
	
	Signature proposition de paiement
	
	

	
	Elaboration et transmission d’une demande de remboursement au titre du FSE
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Examen de la demande de remboursement en vue de déterminer la participation FSE due 

(contrôle de service fait)
	
	
	
	
	
	
	Validation du rapport de contrôle de service fait
	
	

	
	Transmission du rapport de contrôle de service fait à l’autorité de certification et traitement de toute demande de pièces ou informations complémentaires
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Archivage et conservation du dossier de gestion
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Total ETP affectés à la phase aval  ( ( (
	
	
	
	
	
	
	
	


Missions devant être réalisées via des prestataires, le cas échéant :

	


II-3 - 
Financement des opérations propres de l’organisme intermédiaire

A
Phase amont

	
	Etapes de la chaîne traitement du dossier
	Services associés à la mise en œuvre du dispositif
	Instances de suivi et validation

	
	
	Service bénéficiaire
	Service gestionnaire
	

	
	
	Exécution des travaux afférents
	Nbre ETP
	Exécution des travaux afférents
	Nbre ETP
	Saisie presage-web
	Nbre ETP
	Autorité exécutive de l’OI
	Comité de sélection de l’OI
	Cté de programmation régiona

	PHASE AMONT
	Formalisation du besoin et dépôt d’une demande de financement
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Enregistrement du dossier de demande de financement
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Instruction de la demande de financement
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Présentation du dossier au comité de sélection de l’OI
	
	
	
	
	
	
	
	Présentation pour validation
	

	
	Préparation du compte-rendu du comité de sélection
	
	
	
	
	
	
	Signature du compte-rendu
	
	

	
	Notification de l’avis d’agrément au bénéficiaire
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Présentation du dossier au comité de sélection régional, pour avis consultatif
	
	
	
	
	
	
	
	
	Présentation pour avis consultatif

	1
	Total ETP affectés à la phase amont  ( ( (
	
	
	
	
	
	
	
	


Missions devant être réalisées via des prestataires, le cas échéant :

	


B
Phase aval

	
	Etapes de la chaîne traitement du dossier
	Services associés à la mise en œuvre du dispositif
	Instances de suivi et validation

	
	
	Service bénéficiaire
	Service gestionnaire
	

	
	
	Exécution des travaux afférents
	Nbre ETP
	Exécution des travaux afférents
	Nbre ETP
	Saisie presage-web
	Nbre ETP
	Autorité exécutive de l’OI
	Comité de sélection de l’OI
	Cté de programmation régiona

	PHA
	Réalisation de visites sur place
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Elaboration et transmission d’une demande de remboursement au titre du FSE
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Vérification des bilans reçus, au titre du contrôle de service fait
	
	
	
	
	
	
	Validation du rapport de contrôle de service fait
	
	

	
	Transmission du rapport de contrôle de service fait à l’autorité de certification et traitement de toute demande de pièces ou informations complémentaires
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Archivage et conservation du dossier de gestion
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Total ETP affectés à la phase aval  ( ( (
	
	
	
	
	
	
	
	


Missions devant être réalisées via des prestataires, le cas échéant :

	








�





I - 	Organigramme de l’organisme intermédiaire





Pilotage 


et coordination








Responsable





Sous-traitance





Externalisation d’une part des fonctions de pilotage et de coordination


Oui - Non





Titre :





Quotité de temps affectée :








Si oui, types d’externalisation envisagés :

















Equipe d’animation et d’appui








Instance délibérante





1





Désignation :











Nombre d’ETP :








Service(s) concerné(s) :

















Nombre d’ETP :





Comité de sélection de l’OI





Désignation :











Nombre d’ETP :








Mise en œuvre


des dispositifs


cofinancés





2





Sous-traitance





Services instructeurs





Externalisation d’une part des fonctions de gestion


Oui - Non





Subvention versée à des organismes tiers





Mise en œuvre de dispositif par voie de marchés





Financement des opérations propres de l’organisme intermédiaire





Si oui, types d’externalisation envisagés :

















Service(s) concerné(s) :

















Nombre d’ETP :





Service(s) concerné(s) :

















Nombre d’ETP :





Service(s) concerné(s) :

















Nombre d’ETP :





Nombre d’ETP : 0.05





Organisme externe





Service gestionnaire





Nombre d’ETP : 0.10


Fonction exercée : Assistante Régionale





ETP 1 :








Assistance technique





Opérations


 Intra-entreprises


et congés individuels 


de formation 


Modalité 2





Nombre d’ETP : 0.05


Fonction exercée : Conseiller Formation



























































� Y compris la passation d’avenants, le cas échéant


� L’organisme intermédiaire est bénéficiaire


� Etape optionnelle


� L’organisme intermédiaire est bénéficiaire
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