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Modes de saisie dans PRESAGE-WEB des opérations
mises en ceuvre par voie de marchés publics’

1 PREAMBULE

Les opérations FSE, mises en ceuvre par voie de marché doivent respecter la piste
d’audit FSE : dossier de demande, instruction, programmation / sélection, notification,
bilans, CSF, archivage. Lorsque l'organisme assure la sélection des opérations qu'il
mettra en ceuvre lui-méme sous la forme de marchés (Autorité de gestion - AG,
Autorité de gestion déléguée - AGD, ou Organisme intermédiaire - OI) il doit garantir
une séparation fonctionnelle.

Quatre différents cas peuvent se présenter. Ils se déclinent en différents modes de
saisie dans PRESAGE-WEB. Les consignes suivantes expliquent les modes de saisie a
adopter.

Il existe deux modes de liquidation du marché :

*» Le marché forfaitaire par le biais de : Avance Acompte et Solde, en général,
a échéance fixée. Dans ce cas, il n'y a pas de bons de commandes.

* Le marché a bons de commande. Les quantités ne sont pas connues au
moment de la programmation du marché. Le marché est liquidé a travers des
bons de commande.

Ecran Actions - Libellé action Ecran dépenses - référence dépense

Libelle dossier | 1ntitulé | Numéro | Nom du | N° bon de | Intitulé | Intitulé | Nom du | N° bon de
marché du lot titulaire | commande | marché lot titulaire | commande

Marché non
alloti mono- X X X X
attributaire

Marché
non alloti
multi-
attributaire

Marché alloti
mono- X X X X X X
attributaire

Marché alloti
multi- X X X X X X X
attributaire

! Extrait de I'instruction du 29 juillet 2009 - Instruction n® 02009-34 du 27 juillet 2009 relative au contréle de service
fait des opérations mises en oeuvre par voie de marché public et coflnancés par le Fonds social européen (FSE) au titre
des Programmes opérationnels des Objectifs Compétitivité régionale et Emploi" et "Convergence" (période 2007-
2013).
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2 CREATION DU PROJET

De la méme maniere que tout autre projet, apres avoir vérifié que celui-ci n'existe
pas, on le crée.

*‘

Projet | Dossier | Bénéficiaire | Mise & jour surliste v | Restikutions | Restitutions {0715) =

€2 Mouveau Projet S pgma | | O Retowr dlaliste | | el

Les données ont bien ét€ enregistrées.

Service™ | 2 | |Conseil Régional

Projet
Muméro ™ Subvention Globale FSE Codt global du projet 15 000 000,00
I Libellé™  Marché public Apprentissage Formation I
Benéficiaire
Code* [ 7 ][ .. | |6
M SIRET 23680001500017

Raison Sociale Conseil Régional Rhiine-Alpes

Mom

Prénom

Ville CHARBOMMIERES-LES-BAING

MNature® 11 - REGION ~

Statut Juridique™ | » | | 7230

Important :

Libellé du projet marché : la plupart des projets marchés n‘ont pas de libellé clair, il
convient de les libeller par <« Marché ...». Par exemple, <« Marché
d’apprentissage ».

Pour les marchés déja saisis, il est possible d’ajouter le mot Marché devant le
libellé du projet.
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3 CREATION ET SUIVI DU DOSSIER — STATUTD ETC

3.1 Identification

De la méme maniére que tout autre dossier, aprés avoir vérifié que celui-ci n'existe
pas, on le crée.

& Recherche simple @ Exporter + 2 Mémo

Les données ont bien été enregistrées.

Dossi ; e . .
LRI Service™ ENRE Conseil Régional I Réalisé I Payé I© Soldé

Informations générales -
Identification MNuméro de projst MNuméro de dossier Murmnéro du dossier source

Localisation

Contacts Subv. Glob FSE | 2 | Dispositif | 7 | Statut
Pigces o o o -

Libellé du Dossier* | Marché public Apprentissage Formation
Evénements

Numéros de gestion Bénéficiaire

FRE Qe * Code Raison Sociale
i jrEe * | Mom Prénom I~ Bénéficiaire intermédiaire
Evaluation + Yille RIE :‘J

MNature® 11 - REGIOM > Statutjoridique™ | = | 7230
Champs Libres

Codification

7 | | & ajouter Cadification
Suppr.  Code programme  Libellé programme Codification  Codification libellé
MFSE Programme opérationnel nationa 1 /1.271.21  Adaptation des travailleurs et des entreprises aux mutations éc
Circuit dinstruction™ | 2 | FSE Fonds Social Européen

Dans tous les cas, pour toute opération, un seul dossier PRESAGE-WEB par sous-
mesure est créé correspondant a un marché ou a un élément de marché.

Important :

Libellé du dossier marché : La plupart des dossiers marchés n‘ont pas de libellé clair,
il convient de les libeller par <« Marché ...». Par exemple, « Marché
d’apprentissage ».

Pour les marchés déja saisis, il est possible d’ajouter le mot marché devant le
libellé du dossier.

Le bénéficiaire, Conseil Régional dans le cas présent, sera pouvoir adjudicateur du
marché public et bénéficiaire au sens de la réglementation européenne.

Sous-onglet « Pieces »
La piece « Dossier de marché » peut y figurer et doit étre renseignée a ce niveau.

Dossier

Libellé du Dossier Bénéficiaire Daossier Statut

Informations générales -

Identification .

Localisation 2| D e

Contacts

Pidces Suppr.  Libelg Date Lieu d'Archivage

Evénements Dossier de marché 16/06/2008 Consail tégional bureau 678 Armoire14

Muméros de gestion Altestation mentionnant les aides pergues dans les 3 dernigres &
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Sous-onglet « Evénements »

Les événements obligatoires sont a minima :

» la date « dépot du dossier » : date du dépot de la demande FSE pour
I'opération mise en ceuvre par voie de marché,

*» |a date du « dossier complet » : date de la demande compléete FSE pour
I'opération mise en ceuvre par voie de marché,

*» |a date « limite début de réalisation physique» : début de la période de
réalisation de l'opération (correspond a la date de début du marché indiquée
dans le cahier des charges),

» |a date « limite fin de réalisation physique I'opération » : fin de la période
de réalisation de |'opération (date de fin du marché telle que mentionnée dans
le cahier des charges).

Onglet Suivi financier

Cet onglet est composé (avant programmation) de trois sous onglets : Ressources,
Postes de dépenses et Actions.

Sous-onglet « Ressources »

Dossier . . PP .
Libellé du Dossier Benéficiaire Dossier Statut
Infarmations générales

+
= Programmanon Type : INI ; Dernier statut © D ; Type de comité @ ; Date de comité @ ¥
Suivi financier =
{Ressources; Avant Comite:
Postes de dépenses

— Plan de financement @ ajouter
Suppr.  Partenaire Déposé  Pré comité Comité % E
UE - FSE - E-57 - O037-02-¥X 250000,00 0,00 0,00 50,00
Evaluation m ETAT - E-36 - 01 24-02-KX 250 000,00 0,00 0,00 S0,00 [
Champs Libres Total co-financeurs 500 000,00 000 000 100,00
Part du hénéficiaire 0,00 0,00 0,00 0,00
Coiit Total Eligikle 500 000,00 0,00 0,00
Régle de . @ O
Coilt Total Eligible oo O Taux flexibilité ¥
flexibilité HT TTC

Sous-onglet « Postes de dépenses »

La ligne de saisie renseignée correspond aux dépenses programmeées.

Daossier N . FR TS
Libellé du Dossier Bénéficiaire Dossier Statut
Informations générales +
PR D Programmanon Type : INI ; Dernier statut @ D ; Type de comité : ; Date de comité : ¥
Suivi Financier -

I Ressources I Postes de dépenses

Postes de dépenses

) Postes de dépenses Catégorie Montarts
Actions
DIR - Prestations Dépenzes directes 500 000,00
DIR - Personne! Dépenzes directes 0,00
DIR - Fonctionnemert Dépenzes directes 0,00
Evaluation + DIR - Participants Dépenzes directes 0,00
DIR - En nistuire Dépenses directes 0,00
IND - Fonctionnemert Dépenszes indirectes 0,00
Champs Libres
Taux de dépenses indirectes 0,00
Total 500 000,00
Rappel total Plan de Financement 500 000,00
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Sous-onglet « Actions »
Une action correspondant a un titulaire et a un lot du marché est créée dans le sous

onglet « Actions ». Le libellé action doit comporter l'intitulé du marché suivi du nom
du titulaire.

Dossier

Libele du Dossier Béneficiaire Dossier Statut
Informations générales
Programmation +
3 Ajout
S Fnancr - O sy |
. . . Prise en compte de
Postes de dépenses Suppr. | Libellé action Dépenszes totales  Type d'aide Fégelts femmes J homimes
Actions Plan de formation régional AFPS, 50000000 Assistance aux personnes Secondaire
TOTAL 500 000,00
Evaluation + Rappel colt global

Champs Libres

4 REALISATION DU DOSSIER - STATUT O

Suivi financier / CSF/CPP

Les prestataires de service, retenus par la personne publique pour la

réalisation du marché, ne sont pas bénéficiaires. Le bénéficiaire est

I'organisme qui passe le marché. A ce titre, il n'y a pas lieu de vérifier les
éléments constitutifs des co(ts facturés par ces prestataires. Aussi, au titre du
contrble de service fait relatif a I'aide communautaire, I’AG, I’AGD ou |'OI s’assure
de l'effectivité de la dépense réalisée sur la base des factures des prestataires et
de leur acquittement par I'organisme.

Le controle de service fait est réalisé sur la base de chaque bilan et sur chaque
dépense constituée d’une facture ou d’'un ensemble de factures appartenant au
marché.

Page 7/18



4.1 Lien entre les écrans « Actions » et « Dépenses » pour les marchés multi-
attributaires

Le controle relatif aux dépenses doit pouvoir se faire sur la base des actions prévues.
A ce titre, il est important que la « Référence » de chaque ligne de dépense soit
exactement la méme que le « Libellé action » de l|'action correspondant. Celui-ci
pourra étre copié dans le sous-onglet « Actions » et collé dans le sous-onglet
« Dépenses ».

Avant programmation - sous-onglet Actions En réalisation - sous-onglet Dépenses
: R . Prise &n comple de -  Postede r'!””tﬁnt r.)untant
uppr. | Libelk action Dépenses totales  Type daide i p—— Su... Date Reference Emetteur Description Depense dépense dépense

regue certifiee
[I Pln g fomatn regonal AFPA ‘I OSSOk persunes Sy LI nywﬁl Plen d formation régional AFPA IPA faclrs  DR-Prestalns 5500000

4.2 Modes d'identification des dépenses, selon le mode d‘allocation (BC ou
non)

7

Deux modes d’allocation existent : le marché forfaitaire a échéance fixée et le marché
a bons de commande.

A Le marché forfaitaire a échéance fixée

Dans le cas d’'un marché forfaitaire, au moment de la réalisation, le libellé de I'action
est copié et collé sous la référence de la dépense. La liquidation, en général a
échéance fixée, se fait par Avance, Acompte et solde comme dans l'exemple ci-
dessous.

En programmation - sous-onglet Actions En réalisation - sous-onglet Dépenses
Wontant ~~ Montant |
. Dele  Réfirnce Emeteur  Descrpion Gpene e
Depense R
rege  ceres
S, Lk acin Npersestiaks Ty daie ?r\sgencumpﬁde D 0501003 Pl de formation régional AFPA  AFPA Avance -Prestafions 2500000
[egalte femmes / hommes i
[I Plan de formafion regional AFPA I 250 000,00 Asswstanceauxuersunn§ Secondaire A D i ’chmme -Prtiing - 2000000
B

/1208008 Pl de formation régional AFPA  AFPA Solde - Prestafions 2500000

B Le marché a bons de commande

Dans le cas d’'un marché a bons de commande, le libellé de I'action est copié et collé
sous la référence de la dépense. A cette référence, il convient d’ajouter le numéro du
bon de commande auquel se réfere la dépense.

En programmation - sous-onglet Actions En réalisation - sous-onglet Dépenses

Prise en compte de Poste de Montant Montani

Suppr. ' Lbelé ackion Dépenses totales  Type daide ) Su... Date T Descrpton | po e dépense dépense
egalte femmes / hommes recue certifiée
. ) 2 21 0=1igle Pian de formation régional AFPA BC 75 AFP fact DR - Prestat 55 000,00
[I Pan d formation régional AFPA 4-I—mmmmmm i SETIHATE e acture restations
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4.3 Traitement de I'avance accordée au titulaire du marché

Une avance peut étre accordée au titulaire du marché sous certaines conditions. Le
montant de l'avance est fixé par le code du marché public.

Afin que celle-ci fasse I'objet d’'un paiement, il est nécessaire de l'inscrire comme une
dépense dans |I'application PRESAGE, de créer un bilan et d’effectuer un CSF sur cette
dépense.

A Inscription de I'avance comme dépense

Suivi financier / Dépenses

Ajoutez une ligne de dépense a I'aide de I'icone &2 #euter |

Remplissez la ligne comme suit :

Date : il s'agit de la date de paiement de l'avance

Référence : il s'agit du libellé de I'action a laquelle la dépense fait référence
Emetteur : il s’agit du titulaire de I'action

Description : il s'agit d’'y porter la mention ‘Avance’ et le pourcentage ou toute autre
donnée permettant le calcul de celle-ci

Montant dépense recgue : il s'agit du montant de la dépense

Enregistrer en cliquant sur l'icone rsreste |,

possier Libellé du Dossier Bénéficiaire Dossier Statut

Informations générales +

Programmation — Bénéficiaire
Suivi finander -

Em— Délégation générale 3 l'emploi et 3 la formation professionnelle (DGEFP) ¥ | | & Importer ] @ Exporter ] ? €3 Ajouter ]

Postes de dépenses

Actions Montant Montant

. Poste de . . N
- Su... Date Reference Emetteur Description depensze depense .
Bilan Depense e bilz
recue certifiee
Dépenses S .
30/06/2009 Plan de formation régional AFPA  AFPA AWVANCE 10%  DIR - Prestations 50 000,00
CSF/CPP
Evaluation +
Contréles - OLAF
Chi Liby
amps Libres < 5

B Création et validation du bilan
Suivi financier / Bilan

Ajoutez une ligne de bilan a I'aide de I'icOne @ |,
Remplissez la ligne comme suit et enregistrez a I'aide de I'icone Heesste |

Dossier I a PR 2
Libellé du Dossier Bénéficiaire Dossier Statut
Informations générales
Programmation
Suivi financier

Ressources {:l Ajouter Bilan

Postes de dépenses

 — Suppr. N° Bilan Date. Type Total declaré = % déclaré e L= TS CSF
Bilan du Bilan Terming Nouveles engagées
Dépenses 1 15/06/2008 Intermediaire 50 000,00 25,00 OQui 50 000,00 0,00
CSF(CPP

Evaluation +

Contréles - OLAF

Champs Libres
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Validez le bilan :
Sélectionnez la ligne du bilan et cliquez sur I'icone ||,
Enregistrez en cliquant sur |'icone lreresster |,

C Création d’'un CSF pour l'avance
Suivi financier / CSF/CPP

Procédez a la création d’un CSF pour cette dépense

Ajouter un CSF/CPP en cliqguant sur I'icone (O outer |

Remplissez les différents champs comme dans I'exemple ci-dessous :

CSF Détail - 1 CSF Détail - 2

CSFICPP CSF/CPP A Financeur® |UE - FSE - E-36 - 0155-02-XX v

N° du CSF MN* de version Date du CSF* 30/06/2009 [ N° de Bilan® |1 %
Ref duPV Date du PV ]

Site Piéce Cohérence [J Avance [¥] Acompte [J Solde [
Service Contréleur *[ 7 | T6 Nom des controleurs™ VGH

. R Avance forfaitaire de 10% - date du CSF correspond 2 I3 date du paiement
Observations des controleurs”

Liste des dépenses contrdlées

Tout sélectionner

CSF N°CSF Bénéficiaire Reférence Emetteur Description Poste de dépense
J Délégation générale & lempl... Plan de formation... AFPA AWVANCE 10% DIR - Prestations
< »
TOTAL
Bilan FSE Montant & payer 50 000,00
Montant retenu” 25 000,00

Passez au deuxieéme onglet en cliquant sur I'onglet CSF Détail - 2.

Enregistrez Hersst= et quittez | Hi=]| |e CSF.

D Envoi du CSF a l'autorité de certification
Suivi financier / CSF/CPP

Entrez la date d’envoi du CSF a l'autorité de certification.
Enregistrez la saisie de cette date en cliquant sur l'icone | HEwegster

N Montant Maontant Mantant
Suppr. = CSFICPP | Financeur N* | Date Dépenses Dépenses Dépenses .
Version - . . . Bilan
Selectionnées Ecartees Certifices
CSF/CPP UE-FSE-E-38-015.. 1 1 30/06/2008 50 000,00 0,00 50 000,00 1
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5 MODALITES PARTICULIERES DE SAISIE SELON LE TYPE
DE MARCHE

5.1 MARCHE NON ALLOTI MONO ATTRIBUTAIRE
Suivi financier / Postes de dépenses

La ligne de saisie renseignée correspond aux dépenses programmeées.

Postes de dépenzes Catégorie Montants
DIR - Prestations Dépenses directes 500 000,00

Suivi financier / Actions

Un marché non alloti mono-attributaire, représente a minima un projet et un
dossier PRESAGE-WEB.

Une action correspondant au marché est créée dans le sous onglet « Actions ». Le
libellé action doit comporter I'intitulé du marché et le nom du titulaire.

Exemple :
Plan de communication AEGIS

Prise en compte de

Suppr. | Libelié action Dépenses totales | Type d'aide
PP " P légalité femmes / hommes

Plan de communication AEGIS 500 000,00 Assistance aux structures et aux systémes Secondaire »

Suivi financier / Dépenses

Les dépenses concernant |'opération seront saisies dans ce sous-onglet.

Lors de la réalisation du marché et afin de pouvoir comparer les dépenses engagées
avec les actions prévues, il convient reprendre exactement le contenu du champ
« Libellé action » du sous-onglet « Actions ».

Poste de Montant Montar
Su... Date Référence Emetteur Description dépense dépens
Depense
regue certifie:
05/118005%  Plan de communication AEGIS AEGIS Facture 25 DIR - Prestations. 150 000,00

» Copiez le « Libellé action » concerné par la dépense.

» Collez-le dans le champ « Référence » de la dépense concernée par cette
action.

» Saisissez le nom du titulaire dans le champ « Emetteur ».

» Saisissez le numéro de la facture dans le champ « Description ».
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5.2 MARCHE NON ALLOTI MULTI-ATTRIBUTAIRES

Suivi financier / Postes de dépenses

La ligne de saisie renseignée correspond aux dépenses programmees.

Postes de dépenzes Catégorie Mortants
DIR - Prestations Dépenszes directes 500 000,00

Suivi financier / Actions

Un marché non alloti multi attributaires, représente a minima un projet et un
dossier PRESAGE-WEB.

Une action correspondant a chaque titulaire du marché est créée dans le sous onglet

« Actions ». Le libellé action doit comporter l'intitulé du marché suivi du nom du
titulaire.

A Marché forfaitaire multi-attributaires a échéance fixée

Dans ce cas, l'allocation attribuée a chaque titulaire est connue lors de la
programmation. Le montant attribué est saisi dans le sous onglet « Actions ».

Exemple :

Un marché de qualification, non alloti et multi-attributaires est consenti pour un
montant de 500.000 €.

200.000 AFPA

300.000 GRETA

Ce marché, d'une durée de deux ans, prévoit des reglements a échéance fixée : 10%
en janvier 2008 (AVANCE), 40% en ao(it 2008 (ACOMPTE), 40% en aolt 2009
(ACOMPTE) et le reste en décembre 2010 (SOLDE).

Ceci se traduit dans PRESAGE-WEB ainsi :

Sous-onglet « Actions »

Prize &n compte de

Suppr. = Libellé action Dépenses totales Type d'aide . .
B e L l'egalite femmes / hommes

Cualification 20028-200% GRETA 300 000,00 Assistance aux personnes Sang Objet -~

P

Qalification 2008-200% AFPA 200 000,00 Assistance aux personnes Sang Objet
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Sous-onglet « Dépenses »

Poste de Maontant
Suppr.  Date Référence Emetteur Dezcription dépenze
Depenze

recue
Jioizo0e Qualification 2008-2009 AFPA AFPA Avance 10% DIR - Prestations 20 000,00
31/01/2008 Qualification 2008-2009 GRETA GRETA Avance 10% DIR - Prestations 30 000,00
Jioszo0e Qualification 2008-2009 GRETA GRETA Acompte 40% DIR - Prestations 120 000,00
31/08/2008 Qualification 2008-2009 AFPA AFPA Acompte 40% DIR - Prestations 20 000,00
31/08/2009 Qualification 2008-2009 GRETA GRETA Acompte 40% DIR - Prestations 120 000,00
31/08/2008 Qualification 2008-2009 AFPA AFPA Acompte 40% DIR - Prestations 20 000,00
151212009 Qualification 2008-2009 AFPA AFFA Solde 10% DIR - Prestations 20 000,00
18M12/2008 Qualification 2008-2009 GRETA GRETA Solde 10% DIR - Prestations 20 000,00

B Marché forfaitaire multi-attributaires a bons de commande

Exemple :

Un marché est attribué a hauteur de 500.000€. Deux titulaires sont sélectionnés :
AFPA et GRETA.

En phase de programmation, les dotations de deux titulaires sont établies a part égale
soit 250.000 €.

Ceci se traduit dans PRESAGE-WEB ainsi :

Sous-onglet « Actions »

* Plan de formation régional AFPA - 250.000€
* Plan de formation régional GRETA - 250.000€

Prize £n compte de

5 . | Libellé acti Dé total Type d'aid . i
uppr. ibellé action &penzes totales ype d'aide P e
Plan de formation régional AFPA 250 000,00 Assistance aux personnes Secondaire -~
Plan de formation régional GRETA 250 000,00 Assistance aux personnes Secondaire

Suivi financier / Dépenses

Les dépenses qui concernent le marché seront saisies dans ce sous-onglet.

Foste de Montant IMontar
Su... Date Référence Emetteur Description dépense dépens
Depense o
recue certifie
05/1142009 Plan de formation régional AFPA BC 55 AFPA Facture 25 DIR - Prestations 150 000,00
25/1142009 Plan de formation régional GRETA BC 50 GRETA Facture 35 DIR - Prestations 70 000,00

» Dans le champ « Référence », reprenez exactement le contenu du champ
« Libellé de l'action » du sous-onglet « Actions » suivi du numéro du bon de
commande.

* Dans le champ « Emetteur », indiquez le titulaire du bon de commande.

= Dans le champ « Description » indiquez Facture suivi de son numéro.
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5.3 MARCHE ALLOTI MONO ATTRIBUTAIRE

A Mode de saisie accepté pour les marchés créés avant le 1er janvier 2010

Pour les marchés créés avant le 1° janvier 2010, un marché alloti mono
attributaire, représente a minima un projet et un dossier PRESAGE-WEB.

Suivi financier / Postes de dépenses

La ligne de saisie renseignée correspond aux dépenses programmeées.

Postes de dépenzes Catégorie Montarts
DIR - Prestations Dépenzes directes 500 000,00

Suivi financier / Actions

Pour les marchés créés avant le 1°" janvier 2010, une action correspondant a chaque
lot du marché est créée dans le sous onglet « Actions ». Le libellé action doit
comporter l'intitulé du marché suivi du numéro du lot et du titulaire du lot.

Exemple :
Plan régional de préqualification lot 60 AFPA
Plan régional de qualification lot 61 GRETA

Etc.
Suppr. = Libelé action Dépenzes totales Type d'aide P_rias.&_n FrLE
legalite femmes )
Plan régional de préqualification lot 60 AFPA 250 000,00 Assistance aux perzonnes Secondaire
Plan régional de qualification lot 61 GRETA 250 000,00 Assistance aux personnes Secondaire

Suivi financier / Dépenses

Les dépenses qui concernent le marché seront saisies dans ce sous-onglet.

Lors de la réalisation du marché et afin de pouvoir comparer les dépenses engagées
avec les actions prévues, il convient reprendre exactement le contenu du champ
« Libellé action » du sous-onglet « Actions ».

Poste de Mortant flar
Supp Date Référence Emetteur  Description dépenze dépe
Depense
regLE cet
2712009 Plan régional de gualification lot 61 GRETA, GRETA facture 553 DIR - Prestations 120 000,00
05M1/2009  Plan régional de pré gualification ot 60 AFPS  AFPA facture AB3 DIR - Prestations 170 000,00

» Dans le champ « Référence », reprenez exactement le contenu du champ
« Libellé de I'action » du sous-onglet « Actions ».

= Dans le champ « Emetteur », indiquez le titulaire du lot.

* Dans le champ « Description » indiquez 'Avance’ dans le cas d’'une avance ou
'Facture suivi de son numéro’, dans le cas d’une facture.
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B Mode de saisie requis pour les marchés créés a partir de 1°" janvier 2010

Remarque : Les nouveaux marchés allotis créés dans PRESAGE-WEB a partir de
2010, doivent représenter un seul projet, mais un dossier distinct par lot.

Exemple :

Un marché alloti : Marché régional de formation
Ce marché est constitué de deux lots : lot 60 et lot 61
Un titulaire par lot est sélectionné.

» Marché régional de formation (titulaire sélectionné - AFPA) - lot 60
» Marché régional de formation (titulaire sélectionné - GRETA) - lot 61

L'intitulé du projet sera donc : Marché régional de formation

Deux dossiers seront créés, chacun se référa a un lot
Intitulé du premier dossier : Marché régional de formation lot 60 - AFPA
Intitulé du deuxiéme dossier : Marché régional de formation lot 61 - GRETA

Chaque dossier sera traité dans PRESAGE-WEB comme un dossier non alloti mono
attributaire.

Service* | ? | | CONSEIL REGIONAL

Projet

umeéro Subvention Globale FSE Colit global du projet 3 000 000,00

Li &* | Marché régional de formation

Bénéficiaire
Code* | ? .| (13
N°® SIRET 12000015300011
Raison Sociale | CONSEIL REGIONAL

Mom

Prénom

Ville PARIS

Nature™ 11 - REGION -

Statut Juridique™ | 2 | 71

Service” 2 |3 CONSEIL REGIONAL Réalise CONSEIL REGIONAL Reéalisé Payé Solde

Muméro de dossier Muméro du dossier source

Numéro de projet Numéro de dossier 2 Ssier source Numéro de projet

Subv. Glob FSE | 2 Dispositif | 2 Statut Subv. Glob FSE | 2 Statut
Libellé du Dossier* Marché régional de formation lot 60 - AFPA Libellé du Dossier”  Marché régional de formation lot 61 - GRETA
Bénéficiaire Bénéficiaire
Code Raison Sociale Code Raison Sociale
Nom Prénom [ Bénéficiaire intermédiaire Nom Prénom [ Benéficiaire intermédiaire
Ville RB|? Ville RIB | ?
Nature* |11 - REGION Y| Statutjuridique* | 2 | 71 Nature” |11 - REGION v Statut juridique* | 2 | |71
Codification Codification
? | | €3 Ajouter Codification ? | | € ajouter Codification
Suppr.  Code programme  Libellé programme: Codification | Codification libellé Suppr. | Code programme: | Libelié programme Codification  Codification ibellé
NFSE Programme opérationnelnatio.. 2/22/221 Améioration de faccés & lemplol des demandeurs d'emploi e Programme opérationne! natio... 2/2.2/22.1  Amélioration de faccés & femplol des demandeurs d'empioi !
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5.4 MARCHE ALLOTI MULTI-ATTRIBUTAIRES

A Mode de saisie accepté pour les marchés créés avant le 1°" janvier 2010

Pour les marchés créés avant le 1° janvier 2010, un marché alloti multi-
attributaires, représente a minima un projet et un dossier PRESAGE-WEB.

Suivi financier / Postes de dépenses

La ligne de saisie renseignée correspond aux dépenses programmeées.

Poztes de dépenzes Catégorie Montants

DR - Prestations Dépenzes directes 500 000,00

Suivi financier / Actions

Pour les marchés créés avant le 1°" janvier 2010, une action correspondant a chaque
lot du marché est créée dans le sous onglet « Actions ». Le libellé action doit
comporter l'intitulé du marché suivi du numéro du lot et du titulaire du lot.

Exemple :

Un marché de formation régional est consenti a I’AFPA et au GRETA. Il est composé de
deux lots (lot 60 et 61) chaque lot étant attribué a ces deux titulaires.

4 actions doivent étre créées dans le sous-onglet Actions, comme ci-dessous :
= Plan régional de qualification lot 60 AFPA
* Plan régional de qualification lot 60 GRETA

» Plan régional de qualification lot 61 AFPA
* Plan régional de qualification lot 61 GRETA

Prize £n compte de

Su... Libele action Depenses totales Type d'aide égaité femmes / hommes
Plan régional de qualification lot 80 - AFPA 100 000,00 Assistance aux personnes Secondaire
Plan régional de qualification lot 80 - GRETA 100 000,00 Assistance aux personnes Secondaire
Plan régional de qualification lot §1 - AFPA 150 000,00 Assistance aux personnes Secondaire
Plan régional de qualification lot §1 - AFPA 150 000,00 Assistance aux personnes Secondaire
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Suivi financier / Dépenses
Les dépenses qui concernent le marché seront saisies dans ce sous-onglet.

Lors de la réalisation du marché et afin de pouvoir comparer les dépenses engagées
avec les actions prévues, il convient procéder comme suit :

Poste de Mantant

Sup... Date Reférence Emetteur Description dépense
Depenze
recue
05/01/2008 Plan régional de qualification Iot 60 - GRETA BC & GRETA Facture 23 DIR - Prestations 50 000,00
05/01/2008 Plan régional de qualification lot 60 - AFPA BC 5 AFPA Facture 325  DIR - Prestations 50 000,00

» Dans le champ « Référence », reprenez exactement le contenu du champ
« Libellé de I'action » du sous-onglet « Actions » complétez, le cas échéant par
le numéro du bon de commande.

» Dans le champ « Emetteur », indiquez le titulaire du lot.

= Dans le champ « Description », indiquez le numéro de la facture.
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B Mode de saisie requis pour les marchés créés a partir de 1°" janvier 2010

Remarque : Les nouveaux marchés allotis créés dans PRESAGE-WEB a partir de
2010, doivent représenter un seul projet, mais un dossier distinct par lot.

Un marché de formation régional est consenti a I’AFPA et au GRETA. Il est composé de
deux lots (lot 60 et 61) chaque lot étant attribué a ces deux titulaires.

Un projet sera créé dans PRESAGE-WEB et deux dossiers. Chaque dossier se réfere a
un lot du marché.

Le projet

» Plan régional de qualification lot 60 AFPA
* Plan régional de qualification lot 60 GRETA
= Plan régional de qualification lot 61 AFPA
* Plan régional de qualification lot 61 GRETA

L'intitulé du projet sera donc : Plan régional de formation
Ce projet sera constitué de deux dossiers (deux numéros PRESAGE-WEB) :

Service® | ? | | CONSEIL REGIONAL
P
Nume Subvention Globale FSE Codt global du projet 500 000,00

Libellé® | Marché régional de formation - lots 60 et 61

Bénéficiaire

Code™ [ 7 |[ .. | 13

N° SIRET 12000015300011

Raison Sociale | CONSEIL REGIONAL

Nom

Prénom

Ville PARIS

Nature® 11 - REGION ~

Statut Juridique™ | 2 | 71

Payé Soldé Service™ ENRE CONSEIL REGIONAL Realise Paye Solde

Numéro de projet

Service™ 2 |[3 CONSEIL REGIONAL Ré,

uméro de dossier Numéro du dossier source

MNuméra de projet Numéro de dossier dossier source
Subv. Glob FSE | 2 ositif | 2 Statut
? 1] ?
Subv. Glob FSE Dispositif Libellé du Dossier” | Marché régional de formatoiot 61 - AFPA et GRETA
Libellé du Dossier* | Marché régionzl de farmation lot 60 - AFPA et GRETA Bénéficiaire
A Code Raison Sociale
Bénéficiaire
Nom Prénom O Bénéficiaire intermédiaire
Code Raison Sociale Ville RB | 2
Nom Prénom [J Beénéficiaire intermédiaire Nature™ |11 - REGION | Statutjuridique™ | 7 | |71
Ville RB 2| Codcation
Nature™ 11 - REGION v Statutjuridique” | ? | 71 =
7 €2 Ajouter Codification
Codification Suppr.  Code programme  Libelk programme Codification | Codification ibelié
NFSE Programme opérationnel natio... 2/22/22.1 Amélioration de lacoés a femploi des demandeurs d'emploi /
2 £ Aouter Codification
Suppr.  Code programme | Libeli programme Codification  Codification livellé Circuit dinstruction” | 2 | |FsE Fonds Social Européen
NFSE Programme opérationnel natio.. 2/22/221 Amélioration de accés & lemploi des demandeurs d'emploi /

Chaque dossier sera traité dans PRESAGE-WEB comme un dossier non alloti multi-
attributaires.
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