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Arborescence Sous répertoires Descriptif de la pièce Nommage PJ Exemple

1_Réalisation Réalisation de l'opération 

1_(ordre séquentiel)_Synthèse_Qualitatif Synthèse qualitative de l'opération (bilan) SYNTH_QUAL_DDP SYNTH_QUAL_DAC

1_(ordre séquentiel)_Livrables_Réalisation
Possibilité de classer par 

action ou par participants
Pièces justificatives relatives à la réalisation de l'opération PJ_REAL_(type de document) 

PJ_REAL_Feuille_Emargement

PJ_REAL_Photos

1_(ordre séquentiel)_Eligibilité_Public_Cible
Possibilité de classer par 

participants
Pièces justificatives relatives à l'éligibilité des participants PJ_ELIG_NOM_Prenom_(type de document) 

PJ_ELIG_DUPONT_Jean_CNI

PJ_ELIG_DUPONT_Jean_ATT_France_Emploi
1_(ordre séquentiel)_Autres Autres pièces justificatives en relation avec la réalisation de l'opération PJ_AUTR_(type de document) PJ_AUTR_Agenda

2_Dépenses Dépenses relatives à l'opération 

Bulletin de salaire
DP_BS_NOM_Prenom_DATE(mmaa)

DP_BS_NOM_Prenom_DATE(aaaa)

DP_BS_RICHARD_George_12_23

DP_BS_DUPONT_Jean_2023
Contrat de travail DP_CT_NOM_Prenom DP_CT_MARTIN_Claude
Lettres de mission DP_LM_NOM_Prenom DP_LM_DUBOIS_Laure

Fiches temps DP_FT_NOM_Prenom DP_FT_PETIT_Colette
Autres justificatifs relatifs aux accesoires à la rémunération DP_AUTR_(type de document) DP_AUTR_Convention_Collective

Devis DFCT_DEV(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DFCT_DEV_Carrefour_20230853_Formation
Factures DFCT_FAC_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DFCT_FAC_Carrefour_20230853_Formation
Preuves de rattachement de la dépense à l'opération DFCT_REAL_(prestataire)_(N°)_(type de document) DFCT_REAL_Carrefour_20230853_Feuille_Emargement 

Preuves d'acquittement de la dépense (par facture) DFCT_ACQT_(prestataire)_(N°)_(type de document) DFCT_ACQT_Carrefour_20230853_Relevé_Bancaire

Devis DPRESTA_DEV_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DPRESTA_DEV_DESCHAMPS_FA264_Accompagnement
Factures DPRESTA_FAC_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DPRESTA_FAC_DESCHAMPS_FA264_Accompagnement

Preuves de rattachement de la dépense à l'opération DPRESTA_REAL_(prestataire)_(N°)_(type de document) DPRESTA_REAL_DESCHAMPS_FA264_Feuille_Emargement

Preuves d'acquittement de la dépense (par facture) DPRESTA_ACQT_(prestataire)_(N°)_(type de document) DPRESTA_ACQT_DESCHAMPS_FA264_Ex_Cpte_Bancaire

Devis DMAT_DEV_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DMAT_DEV_LECLERC_64_Tondeuse

Factures DMAT_FAC_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DMAT_FAC_LECLERC_64_Tondeuse

Preuves de rattachement de la dépense à l'opération DMAT_REAL_(prestataire)_(N°)_(type de document) DMAT_REAL_LECLERC_FA264_Photos

Preuves d'acquittement de la dépense (par facture) DMAT_ACQT_(prestataire)_(N°)_(type de document) DMAT_ACQT_LECLERC_FA264_Ex_Cpte_Bancaire

Attestation sur l'honneur justifiant que la dépense n'a pas été financée par des aides publiques DAMORT_ATT_(type de biens amortis) DAMORT_ATT_PC

Tableau d'amortissement certifié par un tiers habilité DAMORT_TAB_CERTIF_(type d'amortissement) DAMORT_TAB_CERTIF_Dégressif

Devis DDEPLA_DEV_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DDEPLA_DEV_CASINO_20230853_Billets_Train

Factures DDEPLA_FAC_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DDEPLA_FAC_CASINO_20230853_Billets_Train

Preuves de rattachement de la dépense à l'opération 

DDEPLA_REAL_(prestataire)_(N°)_(type de document)

DRESTAU_REAL_(prestataire)_(N°)_(type de document)

DHEBERG_REAL_(prestataire)_(N°)_(type de document)

DDEPLA_REAL_CASINO_20230853_Invitation

Preuves d'acquittement de la dépense (Factures, relevés de compte, bulletins de salaire, etc) DDEPLA_ACQT_(prestataire)_(N°)_(type de document) DDEPLA_ACQT_CASINO_20230853_Relevé_Bancaire

Devis DINV_DEV_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DINV_DEV_BOUYGUES_FA26445_Accompagnement

Factures DINV_FAC_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DINV_FAC_BOUYGUES_FA26445_Accompagnement

Preuves de rattachement de la dépense à l'opération DINV_REAL_(prestataire)_(N°)_(type de document) DINV_REAL_BOUYGUES_FA26445_Feuille_Emargement

Preuves d'acquittement de la dépense (par facture) DINV_ACQT_(prestataire)_(N°)_(type de document) DINV_ACQT_BOUYGUES_FA26445_Ex_Cpte_Bancaire

Devis DPART_DEV_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DPART_DEV_Carrefour_20230853_Formation

Factures DPART_FAC_(prestataire)_(N°)_(intitulé de la dépense) DPART_FAC_Carrefour_20230853_Formation
Preuves de rattachement de la dépense à l'opération DPART_REAL_(prestataire)_(N°)_(type de document) DPART_REAL_Carrefour_20230853_Feuille_Emargement 
Preuves d'acquittement de la dépense (par facture) DPART_ACQT_(prestataire)_(N°)_(type de document) DPART_ACQT_Carrefour_20230853_Relevé_Bancaire
Convention de mise à disposition CONTRIB_CONV_MAD_NOM_Prenom CONTRIB_CONV_MAD_LEGRAND_Kevin

Autres CONTRIB_AUTR_(type de document) CONTRIB_AUTR_ATT_Cumul_Activité

BSCU_Etude_Thermique BSCU_ETUDE_THERM

BSCU_Diagnostic de performance  énergétique BSCU_DPE

BSCU_PV_Réception_Travaux BSCU_PV_RECEP_TRVX

Regrouper par catégorie 

(exemple : bénéficiaires)
Justificatifs déclenchant le paiement - Décrochage scolaire

BSCU_Bilan_NOM_Prenom

BSCU_Positionnement_NOM_Prenom

BSCU_Attestation_sortie_NOM_Prenom

BSCU_Bilan_DUPONT_Pierre

BSCU_Positionnement_LEROY_Michèle

BSCU_Attestation_Sortie_ROUX_Patrick
Regrouper par catégorie 

(exemple : type d'action)
Justificatifs déclenchant le paiement - Formation professionnelle BSCU_Attestation_NOM_Prenom BSCU_Attestation_DUPONT_Jean

2_(ordre séquentiel)_Etat_Récapitulatif Etat récapitulatif CAC ou comptable public ERD_CAC ou COMPTA_(Domaine) ERD_COMPTA_Public

2_(ordre séquentiel)_Autres
Regrouper par type de 

document si nécessaire
Autres pièces justificatives D_AUTR_(type de document) D_AUTR_

3_Ressources Ressources relatives à l'opération 

2_(ordre séquentiel)_Dépenses_Personnel

2_(ordre séquentiel)_Dépenses_Fonctionnement

2_(ordre séquentiel)_Dépenses_Prestations

2_(ordre séquentiel)_Contribution_Nature

2_(ordre séquentiel)_Amortissement

2_(ordre séquentiel)_Dépenses_Matériel

2_(ordre 

séquentiel)_Déplacement_Restauration_Hébergeme

nt

2_(ordre séquentiel)_Dépenses_Investissement

2_(ordre séquentiel)_Dépenses_Participants

2_(ordre séquentiel)_BSCU 

Regrouper par catégorie

 (exemple : déplacement)

NOMENCLATURE DES JUSTIFICATIFS RELATIFS AU PROJET

Justificatifs déclenchant le paiement - Rénovation thérmique

Regrouper par catégorie

 (exemple : salarié)

Regrouper par catégorie

 (exemple : facture)

Regrouper par catégorie

 (exemple : facture)

Regrouper par catégorie 

(exemple : facture)

Regrouper par catégorie 

(exemple : facture)

Regrouper par catégorie 

(exemple : individu)

Regrouper par catégorie

 (exemple : matériel)

Regrouper par catégorie

 (exemple : matériel)
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Lettre d'engagement / convention co-financeur 

LETTRE_ENG_(le cofinanceur)_(Objet)

ATT_COFI_(le cofinanceur)

CONV_(le cofinanceur)_(année le cas échéant)

LETTRE_ENG_Région_IDF_îlots_Fraicheur 

ATT_COFI_Région_IDF

CONV_Région_IDF_2018
Preuve de versement de cofinancement VERS_(le cofinanceur)_(type de document) VERS_Région_IDF_Relevé_Bancaire

3_(ordre séquentiel)_Etat_Récapitulatif Etat récapitulatif CAC ou comptable public ERD_RESS_CAC ou COMPTA_(Domaine) ERD_RESS_CAC

4_Obligations_Règlementaires Obligations règlementaires

4_(ordre séquentiel)_Publicité Pièces justificatives relatives à la publicité PJ_PUB_(type de document) 
PJ_PUB_Panneau

PJ_PUB_Photo
4_(ordre séquentiel)_Indicateurs Pièces justificatives relatives aux indicateurs de réalisation et de résultat PJ_INDIC_(type de document) PJ_INDIC_DPE

4_(ordre séquentiel)_Conflit_Interêts_Fraude Traitement de l'absence de conflit d'interêts ou suspicion de fraude 
PJ_CI_(type de document)_NOM_Prenom(aaaa)

PJ_FR_(type de document) 

PJ_CI_DACI_DURAND_Jean_2023

PJ_FR_Arachne

Regrouper par type de 

document si nécessaire

3_(ordre séquentiel)_Co-financeur 
Regrouper par catégorie 

(exemple : co-financeur)
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Sous répertoires Descriptif de la pièce Nommage PJ Exemple

Marché classique

1_Procédure interne Guide ou procédure interne d'achat (le cas échéant) GUIDE_ACH_DATE (jjmmaa)

Avis BOAMP initial, et le cas échéant rectificatif AVIS_BOAMP_(init ou rect)_DATE (jjmmaa)

Avis JOUE initial, et le cas échéant rectificatif AVIS_JOUE_(init ou rect)_DATE (jjmmaa)

Avis JAL initial, et le cas échéant rectificatif AVIS_JAL_(init ou rect)_DATE (jjmmaa)

Délibération lancement marché DELIB_LANC

Règlement de la consultation RC

Cahier des clauses particulières CCP

Cahier des clauses techniques particulières CCTP

Cahier des clauses administratives particulières CCAP

Cahier des charges CC

Registre de dépôt REG_DPT_DATE (jjmmaa)

PV de CAO PV_CAO

Rapport d'analyse des candidatures RAC

Rapport d'analyse des offres RAO_DATE (jjmmaa)

DACI ou autres documents relatifs à la lutte contre la fraude et les conflits 

d'intérêts

DACI_NOM_Prénom

CI_(type de document)_NOM_Prenom(aaaa)
Invitation à négocier INV_NEGO

Compte-rendu de la négociation CR_NEGO

Invitation à déposer une offre à la suite de la négociation INV_SUITE_NEGO

Invitation à présenter des observations INV_OBS_OAB

Observations suite OAB OBS_OAB

Notification d'attribution NOTIF_ATT_(nom du candidat)

Acte d'engagement AE_(nom du candidat)

BPU ou autres documents sur le prix BPU_(nom du candidat)
b_Rejets Notifications de rejets transmises aux candidats non retenus NOTIF_RJT_(nom du candidat)

Avis d'attribution publié au BOAMP AVIS_ATT_BOAMP

Avis d'attribution publié au JOUE AVIS_ATT_JOUE

Avis d'attribution publié au JAL AVIS_ATT_JAL

Rapport de présentation R_PRES

Ordre de service OS_(N°)

Sous-traitants DC4_(Nom du sous traitant)

Avenants AVT_(N°)

Tranches optionnelles OPT_(N°)

Bons de commande BC_(N°)

Marchés subséquents MS_(N°)

Marché alloti

1_Procédure interne Guide ou procédure interne d'achat (le cas échéant) GUIDE_ACH_DATE (jjmmaa)

Avis BOAMP initial, et le cas échéant rectificatif AVIS_BOAMP_(init ou rect)_DATE (jjmmaa)

Avis JOUE initial, et le cas échéant rectificatif AVIS_JOUE_(init ou rect)_DATE (jjmmaa)

Avis JAL initial, et le cas échéant rectificatif AVIS_JAL_(init ou rect)_DATE (jjmmaa)

Délibération lancement marché DELIB_LANC

Règlement de la consultation RC

Cahier des clauses particulières CCP

Cahier des clauses techniques particulières CCTP

Cahier des clauses administratives particulières CCAP

Cahier des charges CC

Registre de dépôt REG_DPT_DATE (jjmmaa)

PV de CAO PV_CAO

Rapport d'analyse des candidatures RAC

Rapport d'analyse des offres RAO_DATE (jjmmaa)

DACI ou autres documents relatifs à la lutte contre la fraude et les conflits 

d'intérêts

DACI_NOM_Prénom

CI_(type de document)_NOM_Prenom(aaaa)
Invitation à négocier INV_NEGO

Compte-rendu de la négociation CR_NEGO

Invitation à déposer une offre à la suite de la négociation INV_SUITE_NEGO

Invitation à présenter des observations INV_OBS_OAB

Observations suite AOB OBS_OAB

Notification d'attribution au JAL, BOAMP et/ou JOUE NOTIF_ATT_(nom du candidat)

Acte d'engagement AE_(nom du candidat)

BPU ou autres documents sur le prix BPU_(nom du candidat)

Notifications de rejets transmises aux candidats non retenus NOTIF_RJT_(nom du candidat)

Avis d'attribution publié au BOAMP AVIS_ATT_BOAMP

Avis d'attribution publié au JOUE AVIS_ATT_JOUE

Avis d'attribution publié au JAL AVIS_ATT_JAL

Rapport de présentation R_PRES

Ordre de service OS_(N°)

Sous-traitants DC4_(Nom du sous traitant)

Avenants AVT_(N°)

Tranches optionnelles OPT_(N°)

Bons de commande BC_(N°)

Marchés subséquents MS_(N°)

1_Pièces_communes

2_Avis de publicité

3_DCE

4_Analyse_candidatures_offres

2_pièces_Lot_n°(nom de 

l'attributaire)

4_a_Négociation

4_b_OAB

5_Attribution

6_Exécution marché 

NOMENCLATURE DES JUSTIFICATIFS RELATIFS A LA COMMANDE PUBLIQUE OU MISE EN CONCURRENCE

Arborescence

2_Avis de publicité

3_DCE

4_Analyse_candidatures_offres

a_Négociation (sous-dossier au 

nom de chaque candidat)

b_OAB (sous-dossier au nom de 

chaque candidat, le cas échéant)

5_Attribution

a_Attribution

c_Publicité attribution

6_Exécution_marché


